
ZEZWOLENIE
NA PROWADZENIE  ZBIOROWEGO ZAOPATRZENIA 

WSI
                     W  WODĘ I ODPROWADZANIE ŚCIEKÓW

Cel procedury
Procedura realizowana jest w związku z wystąpieniem przedsiębiorstwa 
wodociągowo-kanalizacyjnego z wnioskiem o udzielenia zezwolenia na prowadzenie 
zbiorowego zaopatrzenia w wodę. W ramach procedury wójt  dokonuje oceny 
wniosku oraz przedłożonych dokumentów .
Rodzaj
Zezwolenie
Ustawowy czas realizacji
Wg KPA: bez zbędnej zwłoki, gdy wymagane postępowanie wyjaśniające – miesiąc, 
sprawy szczególnie skomplikowane – 2 miesiące. 

Do zezwoleń nie stosuje się przepisu art. 11 ust. 9 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 
o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095, z późn. 
zm.52), który mówi, że jeżeli organ nie rozpatrzy wniosku w terminie, uznaje się, że 
wydał rozstrzygnięcie zgodnie z wnioskiem przedsiębiorcy, chyba że przepisy ustaw 
odrębnych ze względu na nadrzędny interes publiczny stanowią inaczej.
PKD

 3600Z pobór, uzdatnianie i dostarczanie wody 

Uczestnicy procedury
 Wnioskodawca 
  Wójt  Gminy

Procedury konieczne do zrealizowania przed rozpoczęciem niniejszej 
procedury 
1) Rejestracja działalności gospodarczej w CEIDG
2) Rejestracja działalności gospodarczej poprzez Krajowy Rejestr Sądowy.
Warunki wejściowe
Zezwolenia  na  prowadzenie  zbiorowego zaopatrzenia  w wodę  wydawane jest  na 
wniosek przedsiębiorstwa wodociągowo-kanalizacyjnego, które:
1)  ma  na  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej  siedzibę  i  adres,  oddział  lub 
przedstawicielstwo w rozumieniu przepisów o działalności gospodarczej;
2) posiada środki finansowe lub udokumentuje możliwość ich uzyskania w wysokości 
niezbędnej  do  prawidłowego  prowadzenia  zbiorowego  zaopatrzenia  w  wodę  i 
zbiorowego odprowadzania ścieków;
3) posiada  środki  techniczne  odpowiednie  do  zakresu  działalności,  o  której 

mowa w ust. 1.



Rezultat procedury
Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wodę.
Zezwolenie wydaje się na czas nieoznaczony. Zezwolenie może być wydane na czas 
oznaczony na wniosek przedsiębiorstwa wodociągowo-kanalizacyjnego.
Wójt  prowadzi w formie elektronicznej ewidencję udzielonych i cofniętych zezwoleń.
1. Złożenie wniosku o zezwolenie na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w 
wodę 
Wnioskodawca składa wniosek zawierający informacje, o których mowa w art.  17 
Ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków.
2. Formalna weryfikacja wniosku 
Organ dokonuje formalnej oceny wniosku. W przypadku, gdy wniosek nie spełnia 
warunków  formalnych  organ  wzywa  wnioskodawcę  do  jego  uzupełnienia. 
W przypadku nie  uzupełnienia  wniosku w wymaganym terminie  administracyjnym 
organ wydaje postanowienie informujące o pozostawieniu sprawy bez rozpoznania.
W sytuacji, gdy wnioskodawca nie wpłacił należności tytułem opłaty skarbowej organ 
prowadzący postępowanie wyznacza termin do ich wniesienia.  W przypadku, gdy 
opłata nie zostanie wniesiona w wyznaczonym przez organ terminie, organ wydaje 
postanowienie o zwrocie wniosku . 
3. Merytoryczne sprawdzenie wniosku 
Wójt  do którego wpłynął wniosek weryfikuje poprawność merytoryczną wniosku.
Zgodnie  z  art.  17a  przed  podjęciem decyzji  w  sprawie  wydania  zezwolenia  wójt  
(burmistrz, prezydent miasta) może:
1)  wezwać  przedsiębiorstwo  wodociągowo-kanalizacyjne  do  uzupełnienia  w 
wyznaczonym  terminie,  jednak  nie  krótszym  niż  14  dni,  brakującej  dokumentacji 
poświadczającej, że spełnia ono warunki określone przepisami ustawy, wymagane 
do wykonywania zbiorowego zaopatrzenia w wodę,
2)  dokonać  kontrolnego  sprawdzenia  faktów  podanych  we  wniosku  o  udzielenie 
zezwolenia w celu  stwierdzenia,  czy przedsiębiorstwo wodociągowo-kanalizacyjne 
spełnia warunki wykonywania działalności objętej zezwoleniem.
4. Wydanie decyzji w sprawie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego 
zaopatrzenia w wodę 
Po  spełnieniu  przez  Wnioskodawcę  wymogów  wskazanych  w  ustawie  oraz  gdy 
opłata  skarbowa została  wpłacona,  wójt  w  drodze  decyzji  wydaje  zezwolenie  na 
prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wodę. 
Zgodnie z art. 17b Ustawy: wójt  odmawia udzielenia zezwolenia 
1)  gdy  przedsiębiorstwo  wodociągowo-kanalizacyjne  nie  spełnia  warunków 
wykonywania działalności objętej zezwoleniem określonych w ustawie;
2) ze względu na zagrożenie obronności lub bezpieczeństwa państwa;
3)  ze względu na zagrożenie życia  lub zdrowia ludzi,  lub zagrożenie  środowiska 
naturalnego;
4)  jeżeli  w  wyniku  postępowania  na  podstawie  przepisów  o  zamówieniach 
publicznych  zawarta  została  przez  gminę  umowa  na  prowadzenie  zbiorowego 
zaopatrzenia  w  wodę  lub  zbiorowego  odprowadzania  ścieków  z  innym 
przedsiębiorstwem wodociągowo-kanalizacyjnym;
5) jeżeli na obszarze gminy działalność w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w 

wodę  lub  zbiorowego  odprowadzania  ścieków  prowadzi  gmina  lub  jej 
jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej.



AKTY PRAWNE
Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym 
odprowadzaniu ścieków.
Art. 16.
1. Na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wodę lub zbiorowego odprowadzania 
ścieków jest wymagane uzyskanie zezwolenia wydawanego przez wójta  w drodze 
decyzji.
2.  Zezwolenie  może  być  wydane  na  wniosek  przedsiębiorstwa  wodociągowo-
kanalizacyjnego,
które:
1)  ma  na  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej  siedzibę  i  adres,  oddział  lub 
przedstawicielstwo w rozumieniu przepisów o działalności gospodarczej;
2) posiada środki finansowe lub udokumentuje możliwość ich uzyskania w wysokości 
niezbędnej do prawidłowego prowadzenia zbiorowego.


