ZARZADZENIE Nr 72011
Wiijia Gminy Ladek
£ dnia 17.03.2011 r.

w sprawie miany do Regulaminu Organiracyjnego Urzgdu Gminy Lydek

Na podstawie art.33 ust.2 astawy £ dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym
(Dzl), 2 2000 r. Nr 142.por. 1591, z pain. zm.) oraz art. 17 uwtawy 2 dnin 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorsgdowych (Dell . Nr 223 | por 1458 2 p&in. om.)

rareadzam, co nasicpuje

il
W Regulaminic Organizacyjnym Lirzgdu Gminy Ladek nadanym Zarzgdzeniem Nr 82003 2
dnia 24.06.2003 r. wprowadea sic nastgpujace smiany:

1. W strukmrze Urzgdu rezvgnuje sic ze stunowiska Zasiepoy Wajia

2. Wprowadza si¢ do struktury Ursedu stanowisko Doradey Wijta

3. £ 2 otrzymuje brzmienic

lekrod w Regulaminie jest mowa o

I} Gminie — naleky przez 1o rozumice Gemine Ladek,

2} Radzic - maley precr 1o rozumied odpowiednio Rade Gminy Ladek.

3} Wijcie, Doradey, Sekretarzu, Skarbniku, Kicrowniku Urzgdu Stanu Cywilnego — nalezy
preez o rorumied odpowiednio: Wéjtn Gminy Ladek, Doradee Wojta Gminy Ladek,
Sekretarzn Gminy Ladek, Skarbnikn Gminy Ladek orar Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego w Ladku.™

4. §14 pkt. 2 otreymuge bremienie
-~ Urpdem kienge Woéjt przy pomocy Sekrewrza | Skarbmika, kibrzy  ponosis

odpowiedrialnost preed Wojlem za realizacije swoich radan.™

5. Roedrial V otrzymuje tytul




ZAKRESY ZADAN WOITA. DORADCY WOJTA, SEKRETARZA GMINY |
SKARBNIKA GMINY™

6. § 18 pkt 12 otreymuje bromienie:
supowasninnie innyeh procownikdw Ursedu do wydawania w jego imieniu  decyaji
administracyjnych w indywidualnych sprowach # zakrésu administracji publicanei™

7. § 18 pkt 13/ otrzymuje brzmienie:
<prZyimowanic oswiadczen o stunic majaikowym od Sekretarza, Skarbnika i kierownikiw
jednostek orpanizacyjuych gminy oz pracownikéw semormdowych upowasnionych preer
Wijta do wydawania w jego imieniu decyzji administiracyjnych™

8. Ushylony zostaje zapis w § 19, a nowy zapis otreyvmaje bezmicnic;
Do zadai Dorsdey Wijta nalezy:

1) domdzanie przy rozwinzywaniu problemdw wynikajacyvch w biczuce] pracy Wijta,

2) inicjownnic dzinlmi majgeych na celu promocic | dhalodé o porytywny wizerunek
Giminy oraz shuzscyeh popmwic obshagl i micszkancdw,

3) wspdipraca  mediami,

4) doradzanic w zakresie polityki kadrowej,

5) doradranie w kwestinch dotyezacych usprawnienia pracy Urspdu,

6) uczestnicrenic w sesjach Rady oraz spotkaniach komisji,

7) doradzanic | wspblpraca w zakresic szkoled i doskomalenis zmwodowego
pracownikow,

B) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowminienin Wéjta.™

9. Do § 20 dodany rostaje pki.2 w bremicniu:
«Pod nicobecnoié Wéjta lub wynikajsced 2z inmyeh przyvoeyn niemofnodci  peliienia
obowigzkdw praez Wijta czynnodei kierownika Ursedu podejmuje Sekretare.™

10, § 25 pke.1 otrzymuje bezmienie:
Zapewnienie obshugi organizacyjne] Wojtowi | Sekretarzowi oraz sprawy  kancelaryino -
technicene , o w srcregdinodei:

1/ przyjmownnic . wysyianie | rozdziclanie korespondencii,

Y prowadzenie ewidencji korespondencji,

¥/ prowadzenie centralnego rejestru skarg, wiioskiw, petveil oraz innych pism




wphvwajacych do Urzgdu
4/ przypotowywanie pomicszezen i obshuga — w tym protokidowanic — spotkas | zchran
organizowanych praez Waojta 1 Sekretarz,
5/ prenumerata czasopism | dziennikivw ureedowych,
&' nadrir pad preechowywaniem plecrgc urzedowych,
7/ prowadrenic archiwum zakladowego,
%/ przyimownnie inmeresantdw rplaszajacyveh petyeje, skargi | wndoskl o organizowanie
ich kootakiow x Waitemn lub Sekretirzem badé kicrownme ich do windowych  stonowisk
pracy

11.§ § w Zalacrmiku nr 4 do Reguluminu, o kidrym wemisnks w § 16 w plt2
Regulaminu vireymuje bremieme:
~Kontroli dokomujy:
1/ Wit i Sekretarz,
2 Skarbmk w odmesiemiu do podporzadkowanyveh pracowmkdw, omr w zaknese

provananych mu uprawnieh.”

12. Zalacenmik nr 1 do Regulaminu, o ktdrym wzmianka w § 9 nastgpuje zmiana narwy z

olrzymuje nowy forme — w zalacreniu do niniejsrego rarzsdrenia

13§ 2 w Zalgerniku nr 2 do Regulaminu, o kidrym wzmisnks w § 14 w pke3d
Regulaminu otrzymuje bremicnie:
~Sckretarz | Skarbnik  podpisujy pisma porostajace W rakresie ich zadafh, nie rastrechone
do podpisu Wajta™
§2
Wykonanie zarsgdrenia powicrea sic Sekretorzowi Gminy

§3
Farrgdrense wehodsi w rycie 2 dniem podpisania 7 moca obowigrjacs od dnia | marca 2011
r. 1 podiega podaniu do publiczne] wisdomosci w spostb rwyerajowo preyjety







